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PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 
 
Provozní řád vyplývá z vyhlášky MŠMT č. 107/2005 sb. o školním stravování. 
Zákona č. 561/2004 sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělání, a vyhlášky č. 137/2004 sb. o hygienických požadavcích. 
 
Sestavování jídelního lístku se řídí výživovými normami a rozpětím finančních limitů na nákup 
potravin. 
 
Školní stravování je strava dotovaná státem, žáci a zaměstnanci hradí pouze finanční 
normativ na nákup potravin, režijní a mzdové náklady hradí stát. Na dotovanou stravu mají 
strávníci nárok pouze ve dnech školního vyučování a je určena k přímé spotřebě ve školní 
jídelně. 
 
Školní jídelna zajišťuje: 
stravování žáků a zaměstnanců základní školy, dětí a zaměstnanců mateřské školy a cizích 
strávníků v rámci doplňkové činnosti. Žáci i zaměstnanci mají právo odebrat jeden oběd. 
Strávníci musí být ke stravování řádně přihlášeni. 
 
Zaměstnanci školy mají dle vyhlášky 84/2005 § 3 odst. 4 nárok na odebírání obědů ve ŠJ 
pouze v době své nejméně 3 hodinové přítomnosti na pracovišti, v době nepřítomnosti 
pracovníka na pracovišti nevzniká nárok na odebírání obědů. 
 
Výdej stravy: 
svačiny v ZŠ              9:30  -    9:50 hod. 
obědy žáci a zaměstnanci školy v ZŠ                     11:30  -  13:30 hod. 
obědy cizí strávníci v ZŠ          10:50  -  11:20 hod. 
 
přesnídávky v MŠ           8:45  -    9:15 hod. 
obědy děti a zaměstnanci školy v MŠ       11:45  -  12:15 hod. 
obědy cizí strávníci do jídlonosičů v MŠ       11:00  -  11:30 hod. 
svačiny v MŠ           14:00  -  14:45 hod. 
 
Organizace výdeje stravy je v souladu s rozvrhem jednotlivých tříd, tento harmonogram musí 
být dodržován jak ze strany personálu školní jídelny, tak ze strany strávníků, kteří se stravují 
ve školní jídelně, nebo si sami pro stravu docházejí do jídlonosičů. 
 
Způsob placení stravy: 
bezhotovostní platba – inkasem 
bezhotovostní platba – trvalým příkazem 
v hotovosti 
 
Stravné se platí zálohově k 20. dni v měsíci na následující měsíc. 
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Při neplacení stravného v termínu bude strávník vyloučen ze stravování. Strávník může být 
vyloučen také při nepravidelné docházce a výběru obědů dle chuti strávníka. 
 
Odhlašování stravy: 
Den předem do 12.00 hodin na telefonu 797 971 186 nebo písemně na jidelna@zscejc je 
možné odhlásit stravu. 
V případě onemocnění dítěte si mohou rodiče první den nemoci oběd vyzvednout, a to 
v době určené pro výdej stravy pro cizí strávníky. Pro další dny nemoci nebo nepřítomnosti 
ve škole není na oběd nárok, je nutné stravu odhlásit, a to u vedoucí školní jídelny. 
 
Ceny stravného: 
Ceny stravného jsou stanoveny podle věkových kategorií. 
Do věkových kategorií jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku (od 1. 9. do 31.8.), 
ve kterém dosahují věku v příslušné kategorii. 
Obědy: 
žáci 7 – 10 let      28,- Kč 
žáci 11- 14 let      30,- Kč 
dospělí  - zaměstnanci     39,- Kč 
cizí strávníci (4 - 5 dnů v týdnu)   85,- Kč 
cizí strávníci (3 a méně dnů v týdnu)   92,- Kč 
 
Svačiny: 
žáci obou kategorií     20,- Kč 
dospělí zaměstnanci     25,- Kč 
 
Stravné v MŠ: 
děti 2 - 4roky celodenní    45,-Kč 
děti 2 - 4 roky 4 hodiny    33,- Kč 
děti 3-6 let celodenní     45,- Kč 
děti 3-6 let na 4 hodiny    33,- Kč     
děti 7 let celodenní     48,- Kč 
děti 7 let na 4 hodiny     36,- Kč 
 
Organizace provozu jídelny: 
Dozor v jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy na základě rozpisu stanoveného 
ředitelkou školy (rozpis dozorů je vyvěšen v jídelně). Žákům školy není dovoleno vstupovat 
do školní jídelny bez pedagogického dozoru. 
Při čekání na výdej jídla a při jeho konzumaci se dodržují pravidla slušného chování  
a stolování. 
Jídlo se konzumuje v jídelně, nesmí se vynášet ven, s výjimkou ovoce a balených potravin. 
Vydávané jídlo u výdejního okénka je zakázáno odebírat do jídlonosičů nebo požadovat po 
pracovnících ŠJ chystání obědů do jakýchkoliv nádob. 
Úklid během výdejní doby zajišťuje kuchařka. 
Jídelní lístek je umístěn v jídelně ZŠ, na nástěnce v MŠ a na internetových stránkách školy. 
Vyúčtování se provádí na konci školního roku. 
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Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován.  
 
Donáška vlastní stravy – pro strávníky bez dietního omezení: 
 

 
- Vlastním jídlem se myslí jídlo, které nepřipravila jídelna a které si dítě přinese 

z domova 
 

- Za kvalitu a bezpečnost tohoto jídla nenese jídelna zodpovědnost, stejně jako za 
svačiny. Za kvalitu a bezpečnost přineseného jídla nese odpovědnost ten, kdo ji 
připravuje, zpravidla rodič. Zároveň poučí dítě o tom, že přinesenou stravu nesmí 
nabízet ostatním strávníkům 
 

- Konzumace probíhá společně s ostatními strávníky. Při kombinaci jídel např. část jídla 
z jídelny (např. polévka, salát nebo nápoj) a část z domova, hradí strávník plné 
stravné (za celý oběd či svačinu). Pokud si strávník přinese veškerou stravu z domova, 
je povinností rodiče stravu dítěti odhlásit (řídí se pravidly odhlašování) 
 

- Pomoc personálu – zahrnuje nezbytně nutnou pomoc např. pomoc s otevřením 
krabičky, NEZAHRNUJE skladování přineseného pokrmu v lednici, jeho ohřev, mytí 
donesených nádob, likvidaci zbytků, či poskytnutí talířů a příborů. Školní jídelna tedy 
nemá povinnost stravu uchovávat či ohřívat, likvidovat zbytky či poskytovat vlastní 
nádobí ke konzumaci stravy 
 

- Pravidla donášky vlastní stravy se stanoví dohodou mezi rodiči a jídelnou, která určí 
přesná pravidla donášky 
 

 
 

Donáška vlastní stravy pro strávníky s dietním omezením – potvrzeno lékařem a 

předáno vedoucí stravování, se řídí dle metodiky MŠMT a SZÚ pro dietní stravování. 

 
 
Povinnosti uživatelů jídelny: 
Udržovat pořádek a čistotu v jídelně. 
Vstupovat do jídelny pouze v přezůvkách nebo v návlecích, aktovky a kabáty odkládat  
na předem určené místo. 
Dbát na bezpečnost svou i ostatních osob, předcházet úrazům. 
Veškeré poškození, závady a nedostatky hlásit vedoucí stravování. 
 
 
 
 
Závěr: 
Provozní řád je projednán s vedením školy a nabývá platnost dne 1. 9. 2025.  
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Provozní řád je závazný pro všechny zaměstnance a strávníky ŠJ Čejč. 
Provozní řád je vyvěšen v prostorách školní jídelny, na nástěnce v MŠ a webových stránkách 
školy. 
 
 
 
 
V Čejči dne  1. 9. 2025 
 
 
Vedoucí ŠJ:…………………………..                                 Ředitelka školy: ……………………..……… 
         Malá Lenka                             Mgr. Malíková Kateřina 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


